Excel Spiekbrief

De 100 meest gebruikte hotkeys in 1 overzicht

B Starter

. Ctrl + N : Nieuw werkboek

Ctrl + O : Bestand openen

Ctrl+S : Opslaan

Ctrl + P : Afdrukken

Ctrl + C : Kopiéren

Ctrl + X : Knippen

. Ctrl + V: Plakken

. Ctrl + Z: Ongedaan maken

. Ctrl+Y : Opnieuw uitvoeren

. Ctrl+ F : Zoeken

. Ctrl+ H: Vervangen

. Ctrl+ B : Vet maken

. Ctrl+ 1 Cursief maken

. Ctrl + U : Onderstrepen

. Ctrl +; : Huidige datum invoegen

. Ctrl + Shift + $ : Opmaak als valuta

. Ctrl + Shift + # : Opmaak als datum

. Ctrl + Shift + % : Opmaak als percentage

. Ctrl + Shift + & Rand toevoegen

. Ctrl + Shift + ~ : Standaardformaat toepassen
. Ctrl + Shift +! . Komma-opmaak toepassen
. F2: Celinhoud bewerken

. Ctrl + Pijltjes : Naar rand gegevensgebied
. Ctrl + 9 : Rij verbergen

. Ctrl + 0 : Kolom verbergen
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¢ Excel Expert

. Ctrl + 1 > Aangepast : Aangepast getalformaat
. Ctrl + Alt + V . Waarden plakken

. Ctrl + Shift + F : Lettertype opmaak

.Alt + A+V +V: Gegevensvalidatie

. Alt + D + Q : Geavanceerd filteren
.Alt+A+G+G: Cellen groeperen

. Alt + N + V : Draaitabel invoegen

.Alt + A+ W + G: Doelzoeken

.Alt+A+\W +S: Scenarioanalyse

. Ctrl + Shift + Enter : Arrayformule maken

. Ctrl + Shift + O : Cellen met opmerkingen selecteren
. Ctrl + F3 : Benoemd bereik maken

. Ctrl+ G : Ga naar benoemd bereik

.Alt+T, U, F: Formule evalueren

. Alt +; : Alleen zichtbare cellen selecteren

. Shift + F3 : Functie invoegen

. Ctrl + Page Down : Volgend werkblad

. Ctrl + Page Up : Vorig werkblad

. Ctrl + Shift + _ : Randen verwijderen

. Ctrl+ " : Formules tonen/verbergen

. Ctrl+ F1: Lint tonen/verbergen

. Alt + W + C: Aangepaste weergave maken

. Windows + Tab : Tussen werkboeken wisselen
. Ctrl+[ /1: Precedenten / afhankelijken volgen
. Alt + N + SF : Slicers invoegen
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Slimme Skills

. Ctrl+ D : Omlaag vullen
. Ctrl + R : Naar rechts vullen
. Ctrl+ E : Flash Fill

Alt + = Autosom

. Ctrl + K : Hyperlink invoegen

. Ctrl+ T : Tabel maken

. Ctrl + Shift + L : Filter toepassen
.Alt+H+S +A: Oplopend sorteren

.Alt+H +S + D : Aflopend sorteren

.Alt +H + L+ N : Voorwaardelijke opmaak

. Alt + A + M : Dubbele waarden verwijderen
. Alt + A + E : Tekst naar kolommen

. Ctrl + F3 : Bereik benoemen

. Ctrl+ G : Ga naar cel

. F4 . Wisselen relatieve/absolute verwijzing
. Ctrl + Shift + + : Cel/rij/kolom invoegen

. Ctrl + - ; Rij verwijderen

.Alt+H + M + C: Cellen samenvoegen en centreren
.Alt+H+E +A: Celinhoud wissen

. Alt + E + L : Werkblad verwijderen

.Alt+H + O + R : Werkblad hernoemen

. Alt + W + F + F : Eerste rij/kolom bevriezen
. Alt + W + F + R/F : Rij/kolom (de)bevriezen
. Alt + W + F + C : Eerste kolom bevriezen

. Alt + W + VG : Rasterlijnen verbergen

= Verborgen Parels
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. Ctrl + F6 : Volgend werkboekvenster

. Ctrl + Shift + F6 : VVorig werkboekvenster

. Ctrl + Shift + ; : Datum en tijd invoegen

. Ctrl+ Alt + V> T . Waarden + opmaak plakken
. Ctrl+ Alt + V > E : Transponeren plakken

Alt + H + W : Tekstterugloop aan/uit
Alt+H + E + F: Alle opmaak wissen

. Alt + Enter : Regeleinde in cel

. Shift + F2: Opmerking invoegen

. Shift + F10 : Celopties openen

. Alt + N + SL/SIN/SO : Sparkline invoegen
. Alt + Shift + F11 : Volledig scherm

. Alt + F8 : Macro opnemen

. Alt + F11 . VBA-editor openen

.Alt +H + O + A . Kolombreedte aanpassen
.Alt+H+O+U+S: Werkblad verbergen
.Alt+H+ O+ U +H: \Werkblad weergeven

. Ctrl + 5: Doorhalen

. Ctrl + Shift + U : Formulebalk uitvouwen

. Alt + A + H : Overzicht inklappen

. Ctrl + Shift + F3 : Namen maken uit selectie
. Shift + F11 : Nieuw werkblad invoegen

. Shift + Spatie : Gehele rij selecteren

. Ctrl + Spatie : Gehele kolom selecteren

. Ctrl+ Alt + V : Plakken speciaal

Volg_ Tim op Linkedin in



https://www.linkedin.com/in/tim-dons/
https://www.linkedin.com/in/tim-dons/

